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10031,24 ENCUESTAS Gestion de Graduados X 5 X La serie contiene las encuestas de los graduados, las cuales son
Encuesta graduados qualtrics insumo para el proceso de acreditacion que hace Calidad Académica,
Encuesta momento cero Seven posee valor administrativo, la informacion se gestiona a través
Resultados de encuesta graduados qualtrics , Xls de los sistemas Qualtrics y Seven. Una vez obtenidos los
Seven, Xls resultados de la encuesta y presentados los informes pertinentes, se
debe custodiar cinco (5) afios en el archivo de gestion. Cumplido el
tiempo de retencion la informacion se elimina de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el Programa de Gestion Documental
teniendo en cuenta que pierde sus valores primarios y por
carecer de valores secundarios para la Institucion., dejando
registro en el formato de Acta de Eliminacién de Documentos de
Archivo, de conformidad con el Articulo 22 de Acuerdo 004 de 2019.
10031,35 INSTRUMENTOS DE CONTROL o
.l Gestion de Graduados X . -
10031.35.34 Instrumentos de Control Gestion de Egresados X 3 X La serie refleja las solicitudes de los egresados en lo referente a
Control carnés existentes y entregados Xls carnés y claves de acceso. Posee valor administrativo. La
Control entrega de carné a graduados Xls informacion se debe custodiar tres (3) afios en el archivo de gestion.
. X Se debe garantizar que la informacion se encuentre debidamente
Control de solicitudes de usuario y clave para graduados Xls organizada en el SharePoint de la dependencia identificando su
estructura logica a nivel de carpeta y subcarpetas segun la serie
documental. Cumplido el tiempo de retencion la informacion se
elimina de acuerdo con los procedimientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental teniendo en cuenta que pierde
sus valores primarios y por carecer de valores secundarios
para la Institucion., dejando registro en el formato de Acta de
Eliminacion de Documentos de Archivo, de conformidad con el
Articulo 22 de Acuerdo 004 de 2019.
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